Geschiiftsordnung

fiir den Stadtrat und die Ausschiisse
sowie die Ortsteilrite der Stadt Kolleda

Aufgrund des 34 Abs. 1 der Thiiringer Gemeinde- und Landkreisordnung (Thiiringer
Kommunalordnung — ThiirKO) in der Fassung der Bekanntmachung vom 28. Januar 2003 (GVBI.
S.41) zuletzt gelndert durch Artikel 33 des Gesetzes vom 2. Juli 2024 (GVBL. S. 277, 288) hat der
Stadtrat der Stadt Kolleda in der Sitzung am 17.12.2024 folgende Geschiftsordnung beschlossen:
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§ 1 Einberufung des Stadtrats

Der Stadtrat ist einzuberufen, wenn es die Geschéftslage erfordert. Im Ubrigen soll mindestens
vierteljahrlich eine Sitzung stattfinden.

Der Biirgermeister ladt die Stadtratsmitglieder und die sonstigen nach den Bestimmungen der
Thiiringer Kommunalordnung zu ladenden Personen schriftlich unter Mitteilung der
Tagesordnung ein. Zwischen dem Tag des Zugangs der Einladung und dem Tag der Sitzung
miissen sieben volle Kalendertage liegen. Mit der Einberufung sind den Mitgliedern des
Stadtrates und den zu ladenden Personen die Beratungsgegenstinde mitzuteilen. Die fiir die
Beratung erforderlichen Unterlagen sollen beigefiigt werden, soweit nicht das &ffentliche
Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.

Der = Stadtrat ist unverziiglich einzuberufen, wenn mindestens ein Viertel der
Stadtratsmitglieder es schriftlich unter Angabe des Beratungsgegenstandes verlangt. Dies gilt
nicht, wenn der Stadtrat den gleichen Beratungsgegenstand innerhalb der letzten drei Monate
bereits beraten hat, es sei denn, dass sich die Sach- oder Rechtslage wesentlich geédndert hat.

Die in Abs. 2, Satz 1 und Abs. 3 Satz 1 vorgesehene Schriftform kann durch die elektronische
Form nach Maligabe des § 35 Abs. 7 ThiirKO ersetzt werden.

Bei Dringlichkeit kann die Finladungsfrist abgekiirzt werden, jedoch muss die Einladung
spétestens am zweiten Tag vor der Sitzung zugehen und einen Hinweis auf die Verkiirzung der
Frist enthalten. Die Dringlichkeit ist vom Stadtrat vor Eintritt in die Tagesordnung
festzustellen.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen sind spétestens am siebten Tag, bei Dringlichkeit
am zweiten Tag vor der Sitzung, ortsiiblich o6ffentlich bekannt zu machen. Fiir die
Tagesordnung nichtdffentlicher Sitzungen gilt dies nur insoweit, als dadurch der Zweck der
Nichtoffentlichkeit nicht gefihrdet wird.

Eine Verletzung von Form und Frist der Einladung eines Stadtratsmitglieds oder einer
sonstigen nach den Bestimmungen der Thiiringer Kommunalordnung zu ladenden Person gilt
als geheilt, wenn das Stadtratsmitglied oder die zu ladende Person zu der Sitzung erscheint
und den Mangel nicht geltend macht.

Die Ortsteilbiirgermeister haben das Recht, beratend an allen die Belange ihres Ortsteils
betreffenden Sitzungen des Stadtrats und der Ausschiisse teilzunehmen. Sie sind hierzu wie
Stadtratsmitglieder zu laden.

Bei Sitzungen nach § 36 a Abs. 1 Satz 1 ThiirKO ist in der ortsiiblichen &ffentlichen
Bekanntmachung der 6ffentlich zugingliche Raum, in dem Bild und Ton der Sitzung
unverzdgert zur Beratung und Beschlussfassung tibertragen werden, zu benennen. Den nach §
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35 Abs. 2 Satz 1 ThiirKO zu ladenden Personen sind die fiir eine Sitzung nach § 36 a Abs. 1
Satz 1 ThiirKO erforderlichen Zugangsdaten rechtzeitig mitzuteilen. Fiir den Antrag auf
Durchfiihrung eines Umlaufverfahrens gem. § 36a Abs. 2 ThiirKO, die Stimmabgabe gem. §
36a Abs. 2 S. 3 ThiirKO und die Stimmabgabe iiber die betreffende Beschlussvorlage ist die
Textform (§ 126b BGB) ausreichend.

§ 2 Teilnahme an Sitzungen

Die Stadtratsmitglieder sind zur Teilnahme an den Sitzungen des Stadtrats und zur Ubernahme
der ihnen zugewiesenen Geschifte verpflichtet. Gegen Stadtratsmitglieder, die sich dieser
Verpflichtung ohne geniigende Entschuldigung entziehen, kann der Stadtrat ein Ordnungsgeld
bis zu fiinfhundert Euro im Einzelfall verhéingen.

Ein Stadtratsmitglied, das an einer Sitzung nicht oder nicht rechtzeitig teilnehmen kann oder
die Sitzung vorzeitig verlassen will, muss dies dem Vorsitzenden unter Angabe des
Entschuldigungsgrundes frithzeitig mlttellen Die Mitteilung gilt in der Regel als
Entschuldigung und kann ausnahmsweise auch nachgereicht werden.

Fir jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste ausgelegt, in die sich jedes anwesende
Stadtratsmitglied eigenhéndig eintragen muss.

Die Stadtratsmitglieder sind verpflichtet, iiber die ihnen bei Ausiibung ihres Amtes bekannt
gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren, soweit nicht diese Tatsachen
offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung bediirfen. Werden diese
Verpflichtungen schuldhaft verletzt, kann der Stadtrat im Einzelfall ein Ordnungsgeld bis zu
zweitausendfiinthundert Euro verhéngen.

§ 3 Offentlichkeit der Sitzungen

Die Sitzungen des Stadtrats sind 6ffentlich, soweit nicht Riicksichten auf das Wohl der
Allgemeinheit oder das berechtlgte Interesse Einzelner entgegenstehen. Uber den Ausschluss
der Offentlichkeit wird in nichtoffentlicher Sitzung beraten und entschieden.

Film-, Bild- und Tonaufzeichnungen bediirfen der Zustimmung des Stadtrats. Einzelne
Stadtratsmitglieder kénnen verlangen, dass ihr Redebeitrag nicht aufgezeichnet wird.

Bei offentlichen Sitzungen gem. § 36a Abs. 1 Satz 1 ThirKO ist die Offentlichkeit zu
gewihrleisten, indem Bild und Ton der Sitzung ohne zeitliche Verzogerung in einen fiir die
Offentlichkeit zugénglichen Raum tiibertragen werden.

In nichtoffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:

- Personalangelegenheiten mit Ausnahme von Wahlen;

- Grundstiicksgeschifte, die der Vertraulichkeit bediirfen;

- Auftragsvergaben, sofern schutzwiirdige Belange der Bieter oder sonstiger
Privatpersonen beriihrt werden;

- Vertrége sowie Verhandlungen mit Dritten und sonstige Angelegenheiten, wenn jeweils

eine vertrauliche Behandlung geboten erscheint;
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- vertrauliche Abgabenangelegenheiten, die dem Steuergeheimnis (S 30 AO) unterliegen
oder

- vertrauliche Sozialangelegenheiten, die dem Sozialgeheimnis (S 35 SGB 1) unterliegen.

§ 4 Tagesordnung

Der Biirgermeister setzt im Benehmen mit dem Haupt- und Finanzausschuss die Tagesordnung
fest und bereitet die Beratungsgegenstinde vor.

In die Tagesordnung sind Antrdge und Anfragen aufzunehmen, die dem Biirgermeister
schriftlich bis spétestens 14 Tage vor der Sitzung von einer Fraktion oder einem Viertel der
Stadtratsmitglieder schriftlich vorgelegt werden. In die Tagesordnung aufzunehmende Antrige
miissen schriftlich begriindet werden und einen konkreten Beschlussvorschlag enthalten.

Die vom Biirgermeister festgesetzte Tagesordnung kann um weitere Gegenstinde nur erweitert
werden, wenn

1. diese in einer nichtdffentlichen Sitzung zu behandeln sind, alle Mitglieder und sonstige
nach den Bestimmungen der Thiiringer Kommunalordnung zu ladenden Personen
anwesend und mit der Behandlung einverstanden sind oder

2. bei Dringlichkeit Stadtrat mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner anwesenden
Mitglieder die Behandlung eines Gegenstandes beschlieft. Dringlich ist eine
Angelegenheit, wenn deren Entscheidung nicht ohne Nachteil fiir die Stadt
aufgeschoben werden kann.

Der Stadtrat kann durch Beschluss die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte #ndern,
verwandte Punkte verbinden und Beratungspunkte von der Tagesordnung absetzen. Die
einzelnen Punkte der Tagesordnung werden der Reihe nach aufgerufen und behandelt.

Eine max. 30-miniitige Biirgerfragestunde ist Bestandteil jeder 6ffentlichen Stadtratssitzung.

§ S Beschlussfihigkeit

Beschliisse des Stadtrats werden in Sitzungen gefasst. Zu Beginn der Sitzung stellt der
Vorsitzende fest, ob sémtliche Stadtratsmitglieder und nach der Thiiringer Kommunalordnung
zu ladende Personen ordnungsgeméB geladen sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend
und stimmberechtigt und der Stadtrat somit beschlussfihig ist. Wenn der Stadtrat nicht
ordnungsgemél einberufen wurde, darf die Sitzung nicht stattfinden.

Der Vorsitzende hat sich vor jeder Beschlussfassung davon zu iiberzeugen, dass der Stadtrat
beschlussfihig ist. Stellt er die Beschlussunfihigkeit fest, kann er die Sitzung unterbrechen
oder schlieBen.

Wird der Stadtrat nach Beschlussunféhigkeit wegen mangelnder Anwesenheit in der ersten
Sitzung zum zweiten Mal zur Verhandlung iiber denselben Gegenstand zusammengerufen, so
ist er ohne Riicksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfihig. Bei der zweiten Einladung
muss auf diese Bestimmung hingewiesen werden.

Ist die Hélfte oder mehr als die Hilfte der Mitglieder des Stadtrats von der Beratung und
Abstimmung wegen personlicher Beteiligung (S 38 ThiirKO) ausgeschlossen, so ist der
Stadtrat beschlussfihig, wenn mindestens ein Drittel der Mitglieder anwesend und
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stimmberechtigt ist. Andernfalls entscheidet der Biirgermeister nach Anh6rung der nicht
ausgeschlossenen anwesenden Stadtratsmitglieder anstelle des Stadtrats.

§ 6 Personliche Beteiligung

Kann ein Beschluss einem Mitglied des Stadtrats selbst oder seinem Ehegatten oder einem
Verwandten oder Verschwigerten bis zum dritten Grad (55 1589, 1590 des Biirgerlichen
Gesetzbuchs) oder einer von ihm kraft Gesetzes oder Vollmacht vertretenen natiirlichen oder
juristischen Person unmittelbar einen Vorteil oder Nachteil bringen, so darf es an der Beratung
und Abstimmung nicht teilnehmen. Dies gilt nicht, wenn das Mitglied an der Entscheidung
der Angelegenheit lediglich als Angehdoriger einer Berufs- oder Bevolkerungsgruppe beteiligt
ist, deren gemeinsame Interessen durch die Angelegenheit beriihrt werden. Als unmittelbar gilt
nur derjenige Vorteil oder Nachteil, der sich direkt aus der Entscheidung ergibt, ohne dass
weitere Ereignisse eintreten oder Maflnahmen getroffen werden miissen, die iiber die
Ausfithrung von Beschliissen hinausgehen. Bei nichtéffentlicher Sitzung hat das Mitglied den
Sitzungsraum zu verlassen, bei 6ffentlichen Sitzungen darf es sich in dem fiir die Zuhorer
bestimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten. Gleiches gilt, wenn ein Mitglied in anderer als
offentlicher Eigenschaft ein Gutachten abgegeben hat. Die Nichtmitwirkung ist in der
Niederschrift zu vermerken. Der Betroffene kann verlangen, dass die Griinde fiir die
Nichtmitwirkung in die Niederschrift aufgenommen werden. Die Sitze 1 bis 7 gelten
entsprechend fiir sonstige nach den Bestimmungen der Thiiringer Kommunalordnung zu
ladende Personen.

Die Bestimmungen des Absatzes 1 gelten nicht fiir Wahlen.
Muss ein Stadtratsmitglied annehmen, nach 38 ThiirKO an der Beratung und

Beschlussfassung nicht teilnehmen zu diirfen, so hat er dies vor Eintritt in die Beratung des
betreffenden Tagesordnungspunktes unaufgefordert dem Stadtrat mitzuteilen. Dieser
entscheidet iber den Ausschluss von der Beratung und Abstimmung in nichtoffentlicher
Sitzung in Abwesenheit des Betroffenen.

Ein Beschluss ist nur dann unwirksam, wenn ein Mitglied des Stadtrats zu Unrecht von der
Beratung oder Abstimmung ausgeschlossen worden ist oder ein personlich Beteiligter an der
Abstimmung teilgenommen hat und nicht auszuschlieBen ist, dass seine Teilnahme an der
Abstimmung fiir das Abstimmungsergebnis entscheidend war. Der Beschluss gilt jedoch als
von Anfang an wirksam, wenn die Verletzung der Bestimmungen iiber die personliche
Beteiligung nicht innerhalb von drei Monaten nach der Beschlussfassung unter Bezeichnung
der Tatsachen, die eine solche Verletzung begriinden kénnen, gegeniiber der Stadt geltend
gemacht worden ist. Bei Satzungsbeschliissen und Beschliissen iiber Flachennutzungspline
gilt 21 Abs. 4 bis 6 ThiirKO.

§ 7 Vorlagen

Beschlussvorlagen sind schriftliche Sachverhaltsdarstellungen (Erlduterungen) mit einem
Beschlussvorschlag, die vom Biirgermeister zur Beratung und Beschlussfassung an den
Stadtrat gerichtet werden sollen. Die Vorlagen sind ohne Ausnahme der Einladung beizufiigen.
Berichtsvorlagen sind dagegen reine Informationsmitteilungen.
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Der Biirgermeister kann bestimmen, dass fiir ihn ein Beigeordneter oder ein Mitarbeiter der
Stadtverwaltung Vorlagen in der Stadtratssitzung erldutert. Der Stadtrat kann durch Beschluss
Vorlagen zur Behandlung an Ausschiisse verweisen oder ihre Behandlung vertagen.

Die Ubermittlung der Vorlagen erfolgt grundsitzlich bis spitestens 7 Tage vor der Sitzung
durch das Ratsinformationssystem der Stadt Kélleda. In begriindeten Einzelfiillen werden
Vorlagen in Papierform ausgegeben. Das Nahere regelt die als Anlage zur Geschéftsordnung
beigefiigte Richtlinie flir die digitale Ratsarbeit der Stadt Kélleda.

§ 8 Antriige

Antrdge sind nur zuldssig, wenn der Stadtrat fiir den Gegenstand der Beschlussfassung
zustdndig ist, anderenfalls sind sie ohne Sachdebatte vom Stadtrat als unzuldssig
zurlickzuweisen. Antragsberechtigt sind jede Fraktion, der Biirgermeister und jedes gewihlte
Stadtratsmitglied. Antragsberechtigt sind auch die Ortsteilbiirgermeister fiir alle ihren Ortsteil
betreffenden Belange. Von mehreren Stadtratsmitgliedern und / oder mehreren Fraktionen
konnen gemeinsame Antrige gestellt werden. Jeder Antrag soll vom Antragsteller vorgetragen
und begriindet werden.

Antrige, die vom Stadtrat abgelehnt worden sind, kdnnen von demselben Antragsteller /
derselben antragstellenden Fraktion frithestens drei Monate nach der Ablehnung wieder
eingebracht werden. Sie sind allerdings zuldssig, wenn begriindet dargelegt wird, dass die
entscheidungserheblichen Tatsachen sich verdndert haben.

Anderungsantrige zu Tagesordnungspunkten kénnen bis zur Er6ffnung der Aussprache iiber
den Beratungsgegenstand gestellt werden. Der Antrag muss begriindet sein und einen
konkreten Beschlussvorschlag enthalten.

§ 9 Anfragen

Anfragen in Selbstverwaltungsangelegenheiten kénnen von den Fraktionen und auch von
einzelnen Stadtratsmitgliedern an den Biirgermeister gerichtet werden und sollen miissen fiinf
Arbeitstage vor der Sitzung dem Biirgermeister schriftlich vorliegen; der Sitzungstag wird bei
der Berechnung der Frist nicht mitgerechnet. Das Fragerecht erstreckt sich nicht auf den
Zustindigkeitsbereich des Biirgermeisters.

Ein Fraktionsmitglied (bei Anfragen einer Fraktion) bzw. das anfragende Stadtratsmitglied
kann die Anfrage in der Sitzung vorlesen und begriinden.

Anfragen werden vom Biirgermeister oder einem Mitarbeiter der Stadtverwaltung
beantwortet. Der Anfragende hat nach der Beantwortung das Recht, zusitzlich maximal zwei
Zusatzfragen zur Sache zu stellen, die nach Moglichkeit in der Sitzung zu beantworten sind.
Ist dies nicht moglich, so hat der Biirgermeister dem Fragesteller innerhalb eines Monats eine
schriftliche Antwort zu erteilen. Eine Aussprache iiber die Anfrage findet nicht statt.

Erst in der Sitzung gestellte Anfragen konnen nur dann zugelassen werden, wenn der Stadtrat
die Dringlichkeit mit einfacher Mehrheit seiner anwesenden Mitglieder beschlieBt. Sie sollen
in der Sitzung beantwortet werden, wenn der Biirgermeister sich hierzu in der Lage sieht.
Andernfalls werden sie in der nichsten Stadtratssitzung beantwortet, sofern der Anfragende
nicht mit einer fritheren schriftlichen Antwort einverstanden ist.



§ 10 Sitzungsleitung, Hausrecht, Redeordnung

(1) Als Stadtratsvorsitzender leitet der Biirgermeister die Sitzung, iibt das Hausrecht aus und sorgt
fiir die Aufrechterhaltung der Ordnung. Ist er verhindert, fithrt den Vorsitz im Stadtrat sein
Stellvertreter.

(2) Jedes Stadtratsmitglied darf zur Sache erst sprechen, wenn es sich zuvor zu Wort gemeldet und
der Vorsitzende ihm dieses erteilt hat. Der Redner darf nur zu den zur Beratung anstehenden
Angelegenheiten Stellung nehmen. Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldungen
erteilt. Melden sich mehrere Stadtratsmitglieder gleichzeitig, so entscheidet der Vorsitzende
iber die Reihenfolge. Dem Antragsteller ist auf Wunsch zum Schluss der Beratung nochmals
das Wort zu erteilen.

(3) Zu einem Punkt der Tagesordnung soll der erste Redner einer Fraktion insgesamt nicht linger
als 15 Minuten, jeder weitere Redner aus der gleichen Fraktion insgesamt nicht ldnger als 10
Minuten sprechen. Uberschreitet ein Redner die ihm zustehende Redezeit, so kann ihm der
Vorsitzende nach zweimaliger Ermahnung das Wort entziehen. Die Rededauer fiir Etatreden
ist fiir den ersten Redner jeder Fraktion nicht beschrénkt.

(4) Jedes Stadtratsmitglied ist berechtigt, nach Er6ffnung der Aussprache Zwischenfragen an den
Redner zu stellen. Die Fragen sind moglichst kurz zu formulieren. Mit Zustimmung des
Redners kann der Vorsitzende Zwischenfragen zulassen oder ablehnen. Dabei sollen im
gleichen Zusammenhang nicht mehr als zwei Zwischenfragen zugelassen werden.

§ 11 Antrige zur Geschiftsordnung

(1) Zur Geschéftsordnung konnen folgende Antrdge gestellt werden, iiber die in der
nachstehenden Reihenfolge abzustimmen ist:

a) Anderung der Tagesordnung,
b) Ubergang zum nichsten Punkt der Tagesordnung,
c) SchlieBung der Sitzung,
d) Unterbrechung der Sitzung,
e) Vertagung,
f) Verweisung an einen Ausschuss,
g) Schluss der Aussprache,
h) Schluss der Rednerliste,
1) Begrenzung der Zahl der Redner,
j) Begrenzung der Dauer der Redezeit,
k) Begrenzung der Aussprache,
1) zur Sache.
(2) Antrage zur Geschiftsordnung konnen auBer der Reihe gestellt werden und gehen allen

Antr%igen vor. Sie bediirfen keiner Begriindung. Bei ausdriicklichem Widerspruch ist vor der
Abstimmung je ein Redner fiir und gegen den Antrag zu horen.
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Auf Antrige zur Geschéftsordnung muss der Vorsitzende das Wort unverziiglich auSerhalb der
Reihenfolge der Wortmeldungen erteilen, hdchstens jedoch zweimal einem Redner zum selben
Gegenstand. Die Ausfithrungen diirfen sich nur auf die geschiftsordnungsméBige Behandlung
des zur Verhandlung stehenden Gegenstandes beziehen. Bei Verstdfien soll dem Redner sofort
das Wort entzogen werden. Die Redezeit betrdgt hochstens drei Minuten. Wird ein
Geschiftsordnungsantrag abgelehnt, so darf er zum gleichen Beratungspunkt nicht wiederholt
werden.

Ein Antrag auf Schluss der Rednerliste bzw. Schluss der Aussprache kann nur von einem
Stadtratsmitglied gestellt werden, das noch nicht zur Sache gesprochen hat. Der Vorsitzende
hat vor der Abstimmung die Namen der Redner aus der Rednerliste zu verlesen, die noch nicht
zu Wort gekommen sind, und sich davon zu iiberzeugen, dass jede Fraktion und jedes
Stadtratsmitglied, das keiner Fraktion angehort, Gelegenheit hatte, ihre Argumente zum
Beratungsgegenstand vorzutragen; andernfalls ist hierzu die Méglichkeit einzurdumen.

§ 12 Abstimmungen, Wahlen

Uber jeden Beratungsgegenstand ist gesondert abzustimmen.

Bei mehreren Antrdgen zu dem gleichen Gegenstand wird iiber den weitergehenden Antrag
zuerst, liber einen Gegenantrag oder einen Antrag auf Abénderung vor dem urspriinglichen
Antrag abgestimmt. Bestehen Zweifel dariiber, welcher Antrag der weitergehende ist, so
entscheidet dariiber der Vorsitzende.

Vor der Abstimmung ist die endgiiltige Formulierung des zu fassenden Beschlusses zu
verlesen, soweit sie sich nicht aus der Vorlage ergibt; das gilt nicht fiir
Geschiftsordnungsantrige. Bei Beschliissen stellt der Vorsitzende die Frage, iiber die
abgestimmt werden soll, so dass sie mit Ja oder Nein beantwortet werden kann.

Beschliisse des Stadtrats werden mit der Mehrheit der auf Ja oder Nein lautenden Stimmen
gefasst, soweit nicht durch Gesetz eine andere Mehrheit vorgeschrieben ist; die zuldssigen
Stimmenthaltungen werden dabei nicht beriicksichtigt. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag
abgelehnt. Bei Beschliissen, die mit qualifizierter Mehrheit zu fassen sind, hat der Vorsitzende
durch ausdriickliche Erklarung festzustellen, dass diese qualifizierte Mehrheit dem Antrag
oder der Vorlage zugestimmt hat.

Die Beschlussfassung erfolgt grundsitzlich offen durch Handheben, erkennbare Zustimmung
oder durch Erheben von den Sitzen. Fiir- und Gegenstimmen sowie Stimmenthaltungen sind
zu zihlen und die jeweiligen Zahlen im Protokoll festzuhalten.

Geheim wird in den gesetzlich vorgeschriebenen Fillen abgestimmt oder wenn dies der
Stadtrat beschlief3t.

Der Stadtrat kann beschlielen, namentlich abzustimmen. Bei namentlicher Abstimmung
werden die Stadtratsmitglieder vom Vorsitzenden einzeln aufgerufen.

Bei Abstimmungen und Wahlen durch Stimmzettel gilt Folgendes:
a) Stimmzettel sind ungiiltig, insbesondere wenn

- sie leer sind,

- sie Zusétze enthalten,



- den Willen des Stimmberechtigten nicht zweifelsfrei erkennen lassen.

b) Die Stimmzettel werden von je einem Stadtratsmitglied der Fraktionen ausgezhlt, die das
Ergebnis dem Vorsitzenden mitteilen.

(9) Wahlen werden in geheimer Abstimmung durchgefiihrt. Es koénnen nur solche Personen
gewidhlt werden, die dem Stadtrat vor der Wahl vorgeschlagen worden sind. Gewihlt ist, wer
mehr als die Hélfte der Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten erhalten hat. Wird eine
solche Mehrheit bei der Wahl nicht erreicht, findet zwischen den beiden Bewerbern mit den
hochsten Stimmzahlen eine Stichwahl statt, bei der gewdhlt ist, wer die Mehrheit der
abgegebenen giiltigen Stimmen erhélt. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los. Ist die
Mehrheit der abgegebenen Stimmen ungiiltig, so ist die Stichwahl zu wiederholen. Der
Stadtrat kann nach jedem erfolglosen Wahlgang beschlielen, die Wahl abzubrechen und in
derselben oder einer weiteren Sitzung eine erneute Wahl durchzufithren. Neue Bewerber
kénnen nur zu einer Wahl in einer weiteren Sitzung vorgeschlagen werden. Steht nur ein
Bewerber zur Wahl, findet bei Nichterreichen der Mehrheit der Stimmen der anwesenden
Stimmberechtigten im ersten Wahlgang ein zweiter Wahlgang statt, in dem der Bewerber
gewiihlt ist, wenn er mehr als die Halfte der abgegebenen giiltigen Stimmen erhalten hat. Die
vorstehenden Regelungen gelten fiir alle Entscheidungen des Stadtrates, die in der Thiiringer
Kommunalordnung oder in anderen Rechtsvorschriften als Wahlen bezeichnet werden, soweit
diese Regelungen keine abweichenden Anforderungen enthalten.

(10)Sind mehrere gleichartige unbesoldete Stellen zu besetzen, konnen die Wahlen in einem
Wahlvorgang durchgefiihrt werden, indem alle Bewerber auf einem Stimmzettel erfasst
werden und je zu besetzende Stelle eine Stimme vergeben werden kann. Ungiiltig sind
Stimmen hinsichtlich der betreffenden Person, wenn der Stimmzettel gegeniiber dieser Person
einen Zusatz oder Vorbehalt enthélt oder der Stimmzettel den Willen des Stimmberechtigten
nicht zweifelsfrei erkennen ldsst. Gewihlt sind die Bewerber in der Reihenfolge der Zahl der
gliltigen Stimmen. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los. Die Stellen von
chrenamtlichen Beigeordneten sind keine gleichartigen Stellen im Sinne des Satzes 1.

(11)Der Vorsitzende stellt das Ergebnis der Abstimmung fest und gibt es anschlieBend bekannt.
Die Richtigkeit des Abstimmungsergebnisses kann nur sofort nach der Verkiindung
beanstandet werden. Bei rechtzeitiger Beanstandung muss die Abstimmung unverziiglich
wiederholt werden, wenn dies der Stadtrat beschlieft.

§ 13 Verletzung der Ordnung

(1) Wer in der Aussprache von der Sache abschweift, kann vom Vorsitzenden ermahnt und im
Wiederholungstfalle zur Ordnung gerufen werden.

(2)" Wer sich ungebiihrlicher oder beleidigender AuBerungen bedient, ist vom Vorsitzenden zur
Ordnung zu rufen. Eine Aussprache iiber die Berechtigung, "zur Ordnung" zu rufen, ist
unzuléssig. Auf Antrag ist in der nichsten Sitzung ohne Aussprache dariiber abzustimmen, ob
der Stadtrat den Ordnungsruf fiir gerechtfertigt hilt.

(3) Beim dritten Ordnungsruf in einer Sitzung kann der Vorsitzende dem Redner das Wort
entziehen. Einem Redner, dem das Wort entzogen wurde, darf es zu diesem
Beratungsgegenstand nicht wieder erteilt werden.

(4) Bei fortgesetzter erheblicher Stérung der Ordnung kann der Vorsitzende ein Stadtratsmitglied
rr}it Zustimmung des Stadtrats von der laufenden Sitzung ausschlieBen. Dem Ausschluss soll
ein dreimaliger Ordnungsruf vorausgehen. Das Stadtratsmitglied soll beim dritten
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Ordnungsruf auf die Moglichkeit des Ausschlusses hingewiesen werden. Wird durch ein
bereits von einer fritheren Sitzung ausgeschlossenes Stadtratsmitglied die Ordnung innerhalb
von zwei Monaten neuerlich erheblich gestort, so kann ihm der Stadtrat fiir zwei weitere
Sitzungen die Teilnahme untersagen. Die entsprechenden Beschliisse sind dem
Stadtratsmitglied schriftlich mitzuteilen.

Werden die Sitzungen durch Zuhorer gestort, kann der Vorsitzende diese ausschlieBen, die
Sitzung unterbrechen oder den Zuhdrerraum rdumen lassen.

Entsteht im Stadtrat storende Unruhe, so kann der Vorsitzende die Sitzung unterbrechen oder
schliefen.

§ 14 Niederschrift

Uber die Sitzungen des Stadtrats fertigt der vom Biirgermeister bestimmte Schriftfiihrer eine
Niederschrift an. Die Niederschriften iiber 6ffentliche und nichtéffentliche Sitzungen sind
getrennt zu fiihren. Die Niederschrift muss Tag und Ort der Sitzung, die Namen der
anwesenden Teilnehmer und die der abwesenden Mitglieder des Stadtrats unter Angabe ihres
Abwesenheitsgrundes sowie die behandelten Gegenstinde, die Beschliisse und das
Abstimmungsergebnis erkennen lassen. Jedes Mitglied kann verlangen, dass in der
Niederschrift festgehalten wird, wie es abgestimmt hat; das gilt nicht bei geheimer
Abstimmung.

Werden vom Redner Schriftsétze verlesen, so sollen sie dem Schriftfiihrer im Original oder in
Abschrift fiir die Niederschrift zur Verfligung gestellt werden.

Tonaufzeichnungen einer Sitzung sind bis zur Genehmigung der Niederschrift durch den
Stadtrat aufzubewahren und danach alsbald zu 16schen. Fiir archivarische Zwecke diirfen
Tonaufzeichnungen nur mit ausdriicklicher Billigung des Stadtrates aufbewahrt werden.

Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden und vom Schriftfithrer zu unterschreiben und in der
nichsten Sitzung durch Beschluss des Stadtrats zu genehmigen. Sofern Widerspriiche gegen
die Niederschrift eingelegt werden, sind diese in schriftlicher Form drei Tage vor den
Sitzungen beim Versammlungsleiter einzureichen.

Die Mitglieder des Stadtrats konnen jederzeit die Niederschriften einsehen und sich
Abschriften der Niederschriften tiber 6ffentliche Sitzungen erteilen lassen. Die Einsicht in die
Niederschriften iiber 6ffentliche Sitzungen bei der Stadtverwaltung steht allen Biirgern frei.
Abschriften von Niederschriften tiber 6ffentliche Sitzungen werden an alle Mitglieder des
Stadtrats iibersandt. Niederschriften des nichtoffentlichen Teils der Sitzungen sind vor der
jeweiligen Abstimmung im nichtdffentlichen Teil zu verlesen.

§ 15 Behandlung der Beschliisse

Der Wortlaut der in offentlicher Sitzung gefassten Beschliisse des Stadtrats und der
Ausschiisse mit Entscheidungsbefugnis wird unverziiglich in ortsiiblicher Weise 6ffentlich
bekannt gemacht. Das Gleiche gilt fiir die in nichttffentlicher Sitzung gefassten Beschliisse,
sobald die Griinde fiir die Geheimhaltung weggefallen sind. Die Entscheidung hieriiber trifft
der Stadtrat.

Hélt der Biirgermeister eine Entscheidung des Stadtrats oder eines Ausschusses fiir
rechtswidrig, so hat er ihren Vollzug auszusetzen und sie in der néchsten Sitzung, die
innerhalb eines Monats nach der Entscheidung stattfinden muss, gegeniiber dem Stadtrat oder
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dem Ausschuss zu beanstanden. Verbleibt der Stadtrat oder der Ausschuss bei seiner
Entscheidung, so hat der Biirgermeister unverziiglich die Rechtsaufsichtsbehérde zu
unterrichten

§ 16 Fraktionen

Stadtratsmitglieder konnen sich zu Fraktionen zusammenschlieen. Eine Fraktion kann auch
aus Mitgliedern mehrerer Parteien oder Wahlergruppen gebildet werden. Die Fraktion muss
mindestens aus 2 Stadtratsmitgliedern bestehen und jedes Stadtratsmitglied darf nur einer
Fraktion angehéren.

Der Zusammenschluss zu einer Fraktion, ihre Bezeichnung sowie deren Vorsitzender und sein
Stellvertreter wie auch die Namen der Fraktionsmitglieder sind dem Biirgermeister schriftlich
mitzuteilen, der hieriiber unverziiglich den Stadtrat unterrichtet. Das Gleiche gilt fiir spitere

Anderungen. (
%

§ 17 Zustindigkeit des Stadtrats

Der Stadtrat beschlieft tiber die Aufgaben des eigenen Wirkungskreises der Stadt, soweit er
nicht die Beschlussfassung auf einen beschliefenden Ausschuss iibertragen hat oder der
Biirgermeister zustindig ist.

Der Stadtrat ist fiir die in S 26 Abs. 2 Nr. 1-14 ThiirKO genannten Angelegenheiten zustéindig.

Der Stadtrat Ubertrdgt die in 19 Abs. 2 genannten Angelegenheiten beschliefenden
Ausschiissen zur selbststéindigen Erledigung.

§ 18 Ausschiisse des Stadtrats

Der Stadtrat bildet fiir bestimmte Aufgabenbereiche die in § 19 dieser Geschéftsordnung niher
genannten vorberatenden und beschlieBenden Ausschiisse.

Die Ausschiisse bestehen aus dem Biirgermeister und den weiteren Ausschussmitgliedern. Der
Biirgermeister kann den Beigeordneten mit seiner Vertretung im Ausschuss beauftragen;
dieser hat Stimmrecht im Ausschuss.

Die Ausschiisse setzen sich aus den im Stadtrat vertretenden Fraktionen, Parteien,
Waihlergruppen und Zusammenschliissen im Sinne des 27 Abs. 1 Satz 5 ThiirKO gemiB deren
personellen Vorschligen nach dem Verhéltnis ihrer Stirke im Stadtrat zusammen.

I?ie Ausschusssitze werden nach dem Hochstzahlenverfahren ,,d' Hondt" verteilt.

Veréndert sich wihrend der Amtszeit das Stirkeverhiltnis der Fraktionen, Parteien,
Wihlergruppen oder Zusammenschliisse im Stadtrat, so sind diese Anderungen nach
vorstehendem Absatz 4 auszugleichen. Scheidet ein Stadtratsmitglied aus der ihn
entsendenden Fraktion, Partei, Wahlergruppe oder dem Zusammenschluss aus, so verliert es
seinen Sitz im Ausschuss.

Fir jedes Ausschussmitglied wird fiir den Fall seiner Verhinderung ein Stellvertreter
namentlich bestellt.



(7) Den Vorsitz im Haupt- und Finanzausschuss hat der Biirgermeister inne, im Falle seiner
Verhinderung sein Stellvertreter, der Stimmrecht im Haupt- und Finanzausschuss hat. Die
tibrigen Ausschiisse wihlen aus ihrer Mitte ihren Vorsitzenden und einen Stellvertreter. Der
gewihlte Vorsitzende kann aus seiner Funktion von dem jeweiligen Ausschuss abberufen
werden. Das gilt nicht fiir den Biirgermeister in seiner Funktion als Vorsitzender des Haupt-
und Finanzausschusses.

(8) Im Ubrigen finden auf den Geschiftsgang der Ausschiisse die Bestimmungen der 1 bis 15
dieser Geschiftsordnung iiber den Stadtrat, die Stadtratsmitglieder und die Stadtratssitzungen,
insbesondere zur Einberufung und Tagesordnung, zur Beschlussfihigkeit, zur
Teilnahmepflicht, zur personlichen Beteiligung und Beschlussfassung, zu Wahlen, zur
Offentlichkeit, Sitzungsleitung und Niederschrift entsprechende Anwendung.

§ 19 Bildung der Ausschiisse

(1) Der Stadtrat bildet folgende Ausschiisse:

a) den Haupt- und Finanzausschuss, bestehend aus dem Biirgermeister und 6 weiteren
Stadtratsmitgliedern sowie 2 sachkundigen Biirgern als beschlieBenden Ausschuss,

b) den Grundstiicks- und Bauausschuss, bestehend aus dem Biirgermeister und 6 weiteren
Stadtratsmitgliedern sowie 2 sachkundigen Biirgern als beschlieBenden Ausschuss,

¢) den Umwelt- und Landwirtschaftsausschuss, bestehend aus dem Biirgermeister und 6
weiteren Stadtratsmitgliedern sowie 2 sachkundigen Biirgern als beschlieBenden
Ausschuss,

d) den Ausschuss fiir Bildung, Soziales und Gesundheit, bestehend aus dem Biirgermeister
und weiteren 4 Stadtratsmitgliedern, sowie 2 sachkundigen Biirgern als vorberatender
Ausschuss

(2) Diese Ausschiisse haben insbesondere folgende Aufgabenbereiche:

a) Haupt- und Finanzausschuss:

Vorbereitung der Sitzung des Stadtrats, Angelegenheiten der allgemeinen Verwaltung-
einschlielich wichtiger Personalangelegenheiten, Koordination der Arbeit aller
Ausschiisse, Angelegenheiten des Finanz- und Steuerwesens, insbesondere Vorbereiten
der Haushaltssatzung, Erlass, Niederschlagung und Stundung von Forderungen,
Angelegenheiten des Gewerbewesens, der Krankenanstalten, der Kultur- und
Gemeinschaftspflege, der Erwachsenenbildung und Jugendpflege, der 6ffentlichen
Einrichtungen, der Wirtschaftsforderung (einschlieBlich Angelegenheiten des
Fremdenverkehrs) ohne Bauangelegenheiten.

Soweit nicht der Biirgermeister gemdf S 20 zusténdig ist, kann der Haupt- und
Finanzausschuss im Rahmen der vorstehenden Aufgaben anstelle des Stadtrats bis zu
einem Gegenstandswert von 250.000 Euro (Zweihundertfiinfzigtausend Euro) gemiB
26 Abs. 1 und Abs. 3 ThiirKO abschlieBend entscheiden.

Fiir folgende besondere FEinzelfille gelten nachstehende Hochstbetriige, soweit der
Biirgermeister geméB § 20, nicht zusténdig ist.

-UberplanmiBige Ausgaben 50.000 Euro

- AuBBerplanméBige Ausgaben 50.000 Euro

- Festsetzung der Hochstbetriige und besondere



Grundsitze fiir Geldanlagen 100.000 Euro
- Erlass und Niederschlagung von Forderungen 50.000 Euro
- Stundung von Forderungen 100.000 Euro

b) Grundstiicks- und Bauausschuss:

Grundstiicksangelegenheiten der Stadt und der von ihr verwalteten Stiftungen,
Angelegenheiten des Bau-, Wohnungs- und Siedlungswesens, des Straf3en-, Briicken-
und Kanalbaus, der landwirtschaftlichen Fldchen, der Ortsplanung, der Beschaffung von
Baugeldnde, Stralengrundabtretungen, ErschlieBungsbeitrige und Kommunalabgaben,
Beantragung verkehrsrechtlicher Anordnungen.

Der Umwelt-, Grundstiicks- und Bauausschuss beschlieBt endgiiltig iiber den Erwerb
von Grundstiicken und grundstiicksgleichen Rechten bis zu einem Kaufpreis von 25.000
Euro, sowie tiber An- und Verpachtungen mit einem jhrlichen Entgelt bis zu 25.000
Euro, soweit nicht der Blirgermeister geméf § 20 zustindig ist.

Er beschlieB3t endgiiltig tiber Auftragsvergaben von 50.001 bis 250.000 Euro im Rahmen
von Bauleistungen und freiberuflicher Tétigkeit.

¢) Umwelt- und Landwirtschaftsausschuss:

Alle Fragen des Umweltschutzes, landwirtschaftliche Angelegenheiten, dkologische
MaBnahmen, Baumschutzsatzung sowie Landschaftsplanung.

d) Ausschuss fiir Bildung, Soziales und Gesundheit

1) Vorschlége und Beratung zu Fragen der KITA' s
2) Erarbeitung von Konzepten im sozialen Bereich
3) Fragen des altersgerechten Wohnens

4) Versorgung der Biirger in Gesundheitsfragen

5) Jugendférderung

6) Integration sozial benachteiligter Menschen

7) Vorbereitung der Jugendweihen

(3) Soweit die vorstehenden Ausschiisse im Rahmen ihres dort genannten Aufgabenbereichs nicht
anstelle des Stadtrats endgiiltig gemdB 26 Abs. 1 und 3 ThiirKO beschlieBen und der
Biirgermeister nicht nach § 20 zusténdig ist, werden diese Ausschiisse vorberatend titig. In
dieser vorberatenden Funktion sollen sie die ihnen iibertragenen Gegenstinde fiir die Beratung
im Stadtrat vorbereiten und dem Stadtrat einen Beschlussvorschlag unterbreiten.

(4) Das Recht des Stadtrats, die Entscheidung weiterer Angelegenheiten auf einen beschlieBenden
Ausschuss zu tibertragen, bleibt von den vorstehenden Regelungen unberiihrt.

(5) Der Stadtrat kann Entscheidungen im Einzelfall gemiB 26 Abs. 3 Satz 2 ThiirKO an sich
ziehen und Beschliisse eines Ausschusses aufheben oder dndern.



§ 20 Zustindigkeit des Biirgermeisters

(1) Der Biirgermeister erledigt in eigener Zustindigkeit:

1.

die laufenden Angelegenheiten des eigenen Wirkungskreises der Stadt, die fiir die Stadt
keine grundsitzliche Bedeutung haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten
lassen;

Ernennung, Beforderung, Abordnung, Versetzung, Versetzung in den Ruhestand und
Entlassung der Beamten des einfachen und mittleren Dienstes sowie Einstellung,
Hohergruppierung, Versetzung und Entlassung aller Arbeiter und der Angestellten,
deren Vergiitungsgruppe mit den Beamten des einfachen und mittleren Dienstes
vergleichbar ist;

die ihm durch Beschluss des Stadtrats im Einzelfall mit dessen Zustimmung oder
allgemein durch die Hauptsatzung zur selbststindigen Erledigung iibertragenen
Angelegenheiten;

die Anordnung der haushaltwirtschaftlichen Sperre gemd 28 Thiiringer
Gemeindehaushaltsverordnung. 29 ThiirGemHYV bleibt davon unberiihrt.

(2) Laufende Angelegenheiten nach Absatz 2 Nr. 1 sind alltéigliche Verwaltungsgeschifte der
Stadt, die keine grundsétzliche Bedeutung haben und fiir den Vollzug des Stadthaushalts keine
erhebliche Rolle spielen. Hierzu gehoren insbesondere:

1.
2.

der Vollzug der Ortssatzungen;

die Vergabe von Auftrigen fiir stdndig wiederkehrende Lieferungen und Leistungen fiir
den laufenden Betrieb (z. B. Ausgaben fiir die Bewirtschaftung der Grundstiicke und
fir den Unterhalt von Fahrzeugen, Geschiftsausgaben fiir die Verwaltung,
Verbrauchsmaterial ~ flir ~ Anstalten und  Einrichtungen,  Gerdite  und
Ausstattungsgegenstinde) im Verwaltungshaushalt bis zur Héhe der haushaltsméBigen
Erméchtigung;

der Abschluss von biirgerlich-rechtlichen und 6ffentlich-rechtlichen Vertridgen (z. B.
Kauf-, Miet-, Pacht-, Werklieferungs- und Dienstleistungsvertriige; StraBenbaukosten-
, Anschlussbeitrags- und Benutzungsvertrage) und die Vornahme sonstiger biirgerlich-
rechtlicher und offentlich-rechtlicher Rechtshandlungen (grundbuchrechtliche
Erklarungen, Kiindigungen, Wohnungen, Riicktritte) bis zu einer Wertgrenze des
Rechtsverhéltnisses von 50.000 Euro, einmaliger oder jéhrlicher laufender
Belastungen;

Abschluss von Vergleichen, die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln, die
Einleitung von Aktivprozessen, wenn der Streitwert 10.000 Euro oder bei Vergleichen
das Zugestéindnis der Stadt 10.000 Euro nicht iibersteigt, sowie die Fithrung aller gegen
die Stadt oder die von ihr verwalteten Stiftungen gerichteten Passivprozesse;

die Niederschlagung bis zu einem Betrag von 2.500 Euro, der Erlass bis zu einem
Betrag von 2.500 Euro; sowie die Stundung von uneinbringlichen Steuern bis zu einem
Betrag von 5.000 Euro, Abgaben und sonstiger Offentlich-rechtlicher oder
zivilrechtlicher Forderungen bis zu einem Betrag von 15.000 Euro;

Aufnahme von Kassenkrediten im Rahmen des durch die Haushaltssatzung
festgelegten Hochstbetrages;



7.  Genehmigung iiberplanméfiger Ausgaben bis zu einer Hohe von 20.000 Euro und
auferplanméBiger Ausgaben in Hohe von 20.000 Euro jeweils im Einzelfall.
UberplanmiBige und auBerplanmiBige Ausgaben sind nur zuldssig, wenn sie
unabweisbar sind und die Deckung gewéhrleistet ist. Der Biirgermeister ist berechtigt,
bis zu vorstehenden Grenzen Mittel, die durch anderweitige Einsparungen zur
Verfiigung stehen, Mehreinnahmen und Mittel der Deckungsreserve in Anspruch zu
nehmen;

8. Gewihrung von freiwilligen Zuweisungen und Zuschiissen im Rahmen des
Haushaltsplans, soweit sie im Einzelfall 5.000 Euro nicht iibersteigen.

§ 21 Sprachform, Anderungen, Inkrafttreten und AuBerkrafttreten

(1) Die in dieser Geschéftsordnung benutzten personenbezogenen Bezeichnungen gelten fiir
jedwede Sprachform.

(2) Regelungen der Geschiftsordnung kénnen im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben durch
Beschluss des Stadtrats jederzeit geéindert, aufgehoben oder ergéinzt werden.

(3) Diese Geschiftsordnung tritt mit Beschlussfassung durch den Stadtrat in Kraft. Gleichzeitig
tritt die Geschéftsordnung vom 29.07.2019 auBer Kraft.

Kolleda, den 07.01.2025

Biirggfmeister



Anlage zur Geschiiftsordnung des Stadtrates der Stadt Kélleda
Richtlinie fiir die digitale Ratsarbeit

1. Teilnahme an der digitalen Ratsarbeit

1.1 An der digitalen Ratsarbeit nimmt jedes Stadtratsmitglied sowie alle Ortsteilbiirgermeisterinnen
und -biirgermeister ab dem 01.01.2025 verpflichtend teil. Damit wird gleichzeitig auf
Papierunterlagen, mit Ausnahme der Einladungen samt Tagesordnung, fiir die Stadtrats- und
Ausschusssitzungen verzichtet. In begriindeten Einzelfillen sind Ausnahmen hiervon mdglich
und zuléssig.

1.2 Allen an der digitalen Ratsarbeit teilnehmenden Stadtratsmitgliedern sowie teilnehmende
Ortsteilbiirgermeisterinnen und -biirgermeister, werden sdmtliche Unterlagen fiir die Sitzungen
des Stadtrates und seiner Ausschiisse (Einladungen bzw. Bekanntmachungen,
Beschlussvorlagen, Niederschriften) iiber das Ratsinformationssystem in digitaler Form zur
Verfiigung gestellt. Unterlagen in Papierform werden, bis auf begriindete Einzelfille, nicht
mehr verschickt oder ausgegeben. Aus Griinden der Rechtssicherheit werden die Einladungen
weiterhin postalisch zugesandt.

1.3 Fiir die Teilnahme an der digitalen Ratsarbeit werden den unter Punkt 1.1 genannten Personen
mobile Endgerite fiir die Dauer ihrer Amtszeit durch die Stadt Kolleda bereitgestellt.

1.4 Fir die Bereitstellung der mobilen Endgerite werden Nutzungsvereinbarungen geschlossen.

1.5 Scheidet ein Stadtratsmitglied oder eine Ortsteilbiirgermeisterin/ein Ortsteilbiirgermeister vor
Ablauf der Amtszeit aus, so hat diese Person das mobile Endgerit inklusive des zur Verfiigung
gestellten Zubehors vollstindig zuriickzugeben.

2. Hardware und Software fiir die digitale Ratsarbeit

2.1 Voraussetzung fiir die Teilnahme an der digitalen Ratsarbeit ist die Nutzung des durch die Stadt
Kolleda zur Verfiigung gestellten mobilen Endgerétes und der darauf befindlichen App fiir das
Ratsinformationssystem. Die Beschaffung und Einrichtung der Hardware erfolgt durch die
Stadt Kélleda. Die Endgeréte werden mit folgendem Zubehor ausgegeben:

Originalverpackung
Lightning auf USB Kabel
Netzteil

Schutzhiille

2.2 Es steht der teilnehmenden Person frei, sich auf eigene Kosten selbst weiteres Zubehor
zuzulegen. Es besteht kein Anspruch auf Kostenerstattung fiir persénlich beschafftes Zubehér,
Software, Energiekosten oder Kosten fiir einen Drucker. Hingegen stellt die Stadt Kolleda die
notwendige Infrastruktur, insbesondere ein WLAN Netz im Rathaus zur Verfiigung.

2.3 Das mobile Endgerit dient dem dienstlichen Gebrauch im Rahmen der Ratsarbeit. Die
Weitergabe des Gerdtes an Dritte sowie eine Mitfiihrung in das Ausland sind untersagt.

2.4 Das mobile Endgerdt wird durch die Stadt Kolleda gegen Zerstérung, Verlust oder
Beschiddigung durch Feuer, Leitungswasser, Sturm und Einbruchdiebstahl versichert. Die



Versicherung gilt fiir die Aufbewahrung des Gerites in den Dienstgebduden der Stadt oder
anderen Sitzungsorten und in der Wohnung des Ratsmitgliedes sowie bei kurzzeitigen
anderweitigen Aufenthaltsorten des Ratsmitgliedes innerhalb Deutschlands. Zerstérung,
Beschéddigung oder Verlust, insbesondere durch Diebstahl des mobilen Endgerites sind
unverziglich bei der Stadt Kélleda, Zentrale Dienste zu melden. Bei schuldhafter Zerstérung,
Beschadigung oder Verlust des mobilen Endgerdtes haftet das Stadtratsmitglied fiir den
eingetretenen Schaden.

2.5 Jede an der digitalen Ratsarbeit teilnehmende Person ist dafiir verantwortlich, dass fiir die
jeweilige Sitzung alle notwendigen Unterlagen und Dokumente vor Beginn der Sitzung lokal
auf dem Endgerit verfiigbar sind. Weiterhin ist dafiir Sorge zu tragen, dass der Akku des Gerites
ausreichend aufgeladen ist.

3. Datenschutz und Datensicherheit

3.1 Die Mitglieder des Stadtrates, die im Rahmen der Ausiibung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit
digitalen Zugang zu vertraulichen oder geheimzuhaltenden Unterlagen, die personenbezogene
Daten enthalten, haben, diirfen solche Daten nur zu dem jeweiligen, der rechtmiBigen
Aufgabenerfiillung dienenden, Zweck verarbeiten, nutzen oder offenbaren.

3.2 Jede an der digitalen Ratsarbeit teilnehmende Person schiitzt das Endgerdt und die darauf
enthaltenen schiitzenswerten Daten vor dem unbefugten Zugriff Dritter. Bei Verlust des
Endgerétes informiert er unverziiglich die Stadt Kélleda, Zentrale Dienste.

3.3 Um die Sicherheit noch weiter zu erhdhen, hat jede an der digitalen Ratsarbeit teilnehmende
Person das Endgerdt mit einem Kennwort zu schiitzen, das mindestens vierstellig sein muss.
Die App ist entsprechend mit einem Passwort zu schiitzen.

Bei der Gestaltung von Passwortern ist folgendes zu beachten:

Passworter nicht auf dem Endgerit notieren oder speichern.
nicht an Dritte weitergeben ‘
Code-Sperre am Endgerit nicht deaktivieren.

Empfehlung fiir Aufbau: Kombination Zahlen/Klein- und GroBSbuchstaben/
Sonderzeichen

regelméBige Anderung von Passwértern (30 — 90 Tage Giiltigkeit)
keine Trivialpassworter nutzen (Namen, Geburtsdatum, KFZ-Kennzeichen)
* nie das gleiche Passwort fiir verschiedene Systeme/ Anwendungen usw. nutzen!

3.4 Das Endgerit ist bei Nichtnutzung zu sperren (Displaysperre), damit keine ungewollte oder
unbefugte Nutzung des Gerétes durch Dritte erfolgen kann.



